
 
 

  
 

  

 מחיקת הזמנת רכש בפורטל לחוקר

 ניתן לבטל הזמנת רכש לפני שליחתה לספק או בתיאום מלא מול ספק ההזמנה  –שים לב 

 .ובתנאי שלא דווח קבלה להזמנת רכש               

 

 הזמנות הרכש שלי בפורטל לחוקרלביטול הזמנת רכש, כנס לדוח 

 התקבל המסך הבא:

 בצעההזמנה סנן את הדוח ע"פ הפרמטרים שידועים לך ולחץ על  לצורך מציאת •

 דוח הזמנות רכשהתקבל מסך 

 בכותרת המסךעריכת הזמנה סמן את שורת ההזמנה ולחץ על לחצן  •

 Yנוצרה על ידי   Xהז. רכש התקבל מסך 

  מחיקהלצד שורות ההזמנה שנדרש למחוק )ניתן למחוק שורה אחת או יותר מההזמנה( ולחץ על לחצן  Vסמן 

 בתחתית המסך  שמורלחץ על לחצן 

 התקבלה הודעת אישור 


