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    האוניברסיטה העברית בירושלים

	לאחר מילוי חלקים א' ו-ב' יש להעביר ליחידת הבת

באגף הכספים
	הוראת הנהלה 11-002
ניהול קופה קטנה

	חלק א' - ימולא על-ידי המבקש/ת (מנהל/ת היחידה התקציבית)

	תפקיד
	שם משפחה
	שם פרטי

	קמפוס
	פקולטה
	מחלקה

	לגבי תקציב מחקר/מיוחד יש לרשום את תאריך הסיום
	מספר סעיף תקציבי לחיוב

	הנני מבקש/ת (יש לסמן √ בהתאם)

 FORMCHECKBOX 
 לפתוח קופה חדשה בסך  ______________ ש"ח.
 FORMCHECKBOX 
 להגדיל קופה קיימת שמספרה __________________ מסך ______________ ש"ח לסך ______________ש"ח.
נימוקים והערות: __________________________________________________________________________

שם האחראי/ת לקופה הקטנה ______________________________ מספר זהות ________________________.

ידוע לי שבתקציבי מחקר או בתקציבים מיוחדים תוקף החזקת הקופה הנו עד חודש לפני תום תקופתם.

                                                                                                                          ______________          _________________         

                                                                                                                                    תאריך                   חתימת המבקש/ת

	חלק ב' -  התחייבות האחראי/ת על הקופה הקטנה (ימולא על-ידי האחראי/ת על הקופה הקטנה)

	בתוקף תפקידי כאחראי/ת לקופה, הנני מתחייב/ת בזה לנהוג בכל הכספים והמסמכים שיגיעו לידי בהתאם להוראת הנהלה 11-002. כמו כן הנני מתחייב/ת לנהוג בכספי הקופה ובמסמכיה בהתאם להוראות שאקבל מהממונים עלי, במידה  שהדבר לא יפגע בהוראה האמורה.

הריני מצהיר/ה ומסכים/מסכימה, כי במידה שלא אנהג בכל הכספים והמסמכים בהתאם להוראות, אהיה חייב/ת בהחזרתם או בהחזרת תמורתם; האוניברסיטה תהיה רשאית לגבות ממני את הכספים האמורים או את תמורתם, הן בדרך של ניכוי/ים ממשכורתי או מכל תשלום אחר שיגיע לי לקבל ממנה והן בכל דרך אחרת כראות עיניה. אין לראות בשום פרט בהתחייבותי זו כגורע מכל חובה המוטלת עלי לפי כל דין ונוהג, או כפוגע בכל זכות סעד או תרופה, שהאוניברסיטה תהיה זכאית להם לפי כל דין, הסכם או נוהג.              

         ____________          _______________________            ___________________           ________________                              

              תאריך                   שם פרטי ושם משפחה                          מספר זהות                             חתימה 

	חלק ג' - לשימוש אגף כספים - יחידת הבת

	הנני מאשר/ת 

 FORMCHECKBOX 
 פתיחת קופה קטנה בסכום של _________________ ש"ח, מספר הקופה ___________________.

 FORMCHECKBOX 
 הגדלת קופה קיימת שמספרה ________________מסך ______________ ש"ח  לסך _______________ש"ח.
       _______________________         ____________________          ______________         ________________     
            שם פרטי ושם משפחה                           תפקיד                                תאריך                           חתימה


או"ש (023)    5/03                                                                           יש לשמור העתק ביחידה המבקשת 
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