
 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 מערכת רישום מצאי 
 חוקרים יקרים, 

 . מצאי במערכת הסאפרישום של ציוד לנהל בשנה האחרונה, התחלנו 

 . )לפני מע"מ( מעל חמישים אש"חשעלותו למחקר כל ציוד וגדר כ: מ באוניברסיטה העברית מצאי ה

 

יש  ,  מייל המבקש להשלים פרטים  יישלחקבלת טובין במערכת הסאפ, לציוד המוגדר כמצאי, עם דיווח 

 : הפרטיםכל מלא את להקישור המופיע במייל ו על  ללחוץ

        

 
  



 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 הדגשים: 

 המועדף עליכםנלקח מהזמנת הסאפ, ניתן לכתוב בהערות את התיאור  -תיאור המכשיר .1

 : של הציוד  מילוי המיקום  .2

   )לבחירה מתוך רשימה(  קמפוס -

 מתוך רשימה: ישנה אפשרות לציין מיקום   -בניין  -

 
 . בהערות במלל חופשי  או לחילופין לציין מיקוםקומה וחדר, 

 במקום המספר להוסיף צילום של המדבקה מאחור חשוב מאד, אפשר  -מספר סריאלי  .3

 אם יש קוד סאפ, ניתן רק את הקוד  -מנהל המעבדה/ עובד אחראי  .4

 השלמה מתוך לוח שנה:   -תקופת האחריותהשלמת מועד  .5

 



 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

  



 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 וישנה אפשרות להוספת מסמך )תעודת משלוח/ חשבונית( או צילום הציוד/ מדבקה מאחורי   בנוסף, 

 
 

תישלח אליכם ש , תופק מדבקה לציוד )לחיצה על כפתור "שמור והשלם"( עם השלמת כל הפרטים 

 . בדואר הפנימי

 לדוגמא:

 
 

 

 מקום נגיש וקריא  להדביק את המדבקה המצורפת ביש  .1

להודיע במייל על כל שינוי במיקומו מכל סיבה שהיא )ניוד, מכירה, הוצאה משימוש, השכרה וכיו"ב(   .2

 lilic@savion.huji.ac.ilלכתובת 

 

יש לשים לב שבמהלך עדכון הפרטים, כל עוד לא לוחצים על סיום התהליך, ישנה אפשרות לשמור ב"החזק" על מנת  

 לשנות: 



 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 


